CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PUGNG SAT PHU KHANH Pic lip - Ty do - Hanh phiic
So: 4344 /QD-DPSPK Khdnh Hoa, ngay 4% thdng i0ndm 2019
QUYET PINH

V&é viéc: Ban hanh Quy ché quan ly, mua sim vat tr hiang hoa

HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PUONG SAT PHU KHANH
Can ctr Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH 13 ngay 26/11/2014;

Can ctr Diéu 1& Té chic va hoat dong Cong ty cb phan Puong sat Phu Khanh
dugc théng qua tai Pai hoi dong ¢ dong lan thir nhat ngay 30/12/2015;

Can cir Luat d4u thdu s6 43/2013/QHI3 ngay 26/11/32013; Nghi dinh so
63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé
diéu cta Luat ddu thiu vé lua chon nha thau; Thong tu s6 10/2015/TT-BKHDT ngay
26/10/2015 cta BO Ké hoach va Pau tu quy dinh chi tiét lya chon nha thau;

Xét to trinh sb: 1729/TTr- DSPK ngay 15 thang 10 nim 2019 cha Giam déc
cong ty,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyet dinh nay Quy ché quan ly, mua sdm vat tu
hang hoa cua Cong ty cb phan Duong sat Phi Khanh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Thanh vién Hoi dong quan tri; Ban Giam doc; Trudng cac phong
chuyén mén nghiép vu; Thi trudng céc don vi truc thude can cir quyét dinh thi
hanh./,

Noi nhin: TM. HQI BONG QUAN TRI
- Nhu diéu 3;
- bU Cty;
- Ban KS Cty;
- Luu: VT.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIRT NAMm
PUONG SAT PHU KHANH Poc lap - Ty do - Hanh phie

QUY CHE

QUAN LY - MUA SAM VAT TU, HANG HOA
CUA CONG TY CO PHAN PUONG SAT PHU KHANH
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6:2444/0D-DSPK ngay<3/702015. )

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Gidi thich tir ngi¥

1. “Cha déu tr” 1a td chire s& hitu vén hogic td chie duge giao thay mit chi s&
hiru von, t chitc vay vén truc tiép quan 1y qua trinh thye hién dy 4n.

2. “Bén moi thau” 1a co quan, t6 chic c6 chuyén mdn va ning luc dé thue hién
céc hoat déng ddu thiu, bao gdm:

a) Chu d4u tr hodc td chirc do chii dau tr quyét dinh thanh lap hoic hura chon;

b) Pon vi dy todn truc tiép sir dung ngudn v6n mua sém thudng xuyén;

¢) Pon vi mua sdm tap trung;

d) Co quan nha nuéc c6 thdm quyén hodc t6 chie truc thudc do co' quan nha
nude cé tham quyén lya chon.

3. “San pham, dich vu cdng” 13 sén pham, dich vu thiét yéu déi véi doi séng
kinh té - x& hoi ciia dit nudc, cong ddng dan cur hojic bao dam qudc phdng, an ninh
ma Nha nuéc phai td chirc thuc hién trong céc linh vye: y té, gido duc - ddo tao, vin
héa, théng tin, truyén théng, khoa hoc - cdng nghé, tai nguyén - méi trudng, giao
thong - vén tai va cc linh vuc khic theo quy dinh ciia Chinh phii. San phim, dich vy
céng bao gdm san phim, dich vu cong ich va dich vu sy nghiép cong.

4. “ Vit tu, hang héa ” la toan by cac nhién ligu, nguyén ligu, vt lidu, cong cy,
dung cy, phu ting, thiét bi may méc khong thudc tai san cb dinh duge sir dung vao
qué trinh san xuét.

5. “ Vit tu thu hdi”: La céc vt tu d qua sir dung hoiic hét thoi gian sir dung
duge thu héi lai tir qué trinh san xuét hosic vét tw bi hu hong va khéng con khé ning
tai sir dung.

6. “ Cong tdc vét tu ”: la toan by céc hoat dong lién quan dén vat tu, vét lidu
phuc vu cho san xuit — kinh doanh ctia cong ty ké tir khi phat sinh nhu cu dén khi
hoan thanh dua vao san xuét ( Lap ké hoach, trinh tu mua, bén, dy trlt, bao quan, sir
dung, thu hdi, quyét toén, vv..)
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7. “Hang hoa™: La san phém do don vi san xuét ra; vét tu, vat liéu, thiét bj cong
ty mua vé dé phuc vu san xuét kinh doanh.

8. “Ngudn goc vat tu”: La noi vt tu, hang héa dugc mua tir 46 dé sir dung.
Vit tu ¢6 ngudn gde hop phép la vat tu khong phai do vi pham phép ludt ma ¢,

9. “Xuat xir hang héa ™ 1a nudc hodc ving lanh thd noi san xuat ra toan bo
hang héa, noi thuc hién ché bién co ban cudi ciing doi véi hang héa trong trudng hop
c6 nhiéu vung lanh thé tham gia vao qué trinh san xuat hang héa d6, phit hop véi giai
thich tir ngi tai lut thvong mai s6 36/2005/QH1 Ingay 14/06/2005.

10. “Vat tu trong nudce™:La cac loai vat tu ¢d xudt xir tai Viét nam phi hop véi
giai thich tir ngi tai luét thvong mai s6 36/2005/QH1 Ingay 14/06/2005.

11. Vit tu trong nganh”: Puogc hiéu 1a céc vat tu, vat liéu, san pham do cac
don vi thanh vién trong Tdng cong ty dudng sit Viét Nam san xuét hodc thuc hién
cdng doan co ban cudi ciing dé hoan thién thanh phim dem di tiéu thu.

Piéu 2: Nhirng nguyén tic co ban

- Cong ty c6 phan duong sit Phii Khanh thong nhat chi dao céng tac quan ly,
mua ban, sit dung vat tur, hang hda trong Céng ty bao gdm tit ca cac phong nghiép vu,
cac d6i dudng sat, Xi nghiép xay dung cong trinh va cac ca nhén ¢6 lién quan.

- Thyc hién ding céc quy dinh ctiia Nha nudc, phép ludt, cia Tong Codng ty
dudmg sat Viét Nam vé quan 1y, mua ban, str dung, thu hdi vat tu, vét liéu.

- Dinh 13 trach nhiém, quyén han va nghia vu ctia cdc cé nhan, don vi trong
cOng tac quan ly, mua bén, str dung vét tu, hang hoa.

- Pam bao vt tu k¥ thuét phuc vu kip thoi cho san xuét cé hiéu qué nhét.

- Thue hién theo nguyén tic mdt cap quan ly kho.

Piéu 3: P6i twong va pham vi 4p dung ciia quy ché

3.1. Péi tugng:

- Céc phong ban, Xi nghiép XDCT, céc ddi dudng sit.

3.2 Pham vi ap dung:

- Cong tac quan 1y, mua sim vat tu hang héa, sir dung vét tu hang héa phuc vu
san xuat kinh doanh tai céng ty (dugc goi tat 1a qudn b-mua sdm vdt tu, hang héa)
Piéu 4: Yéu cau vé cong tic quin Iy-mua sim vit tw, hang hoa

1- Co s& xay dung quy ché quan ly-mua sam vt tur, hang héa:

a. Cac van ban hudng dan cong tic quan ly va s dung ngudn kinh phi su
nghiép kinh té dé thuc hién nhiém vu cong ich trong linh vuc quan ly, bao tri két cau
ha ting dudng sit qudc gia do Nha nude dau tu ciia co quan ¢6 thim quyén;

b. Quyét dinh ctia B§ Giao thong vén tai phé duyét phuong 4n gid san phim,
dich vu céng ich trong linh vuc quan 1y, bao tri dudng sit quéc gia hang nim cua
Téng cong ty dudng sat Viét Nam;
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c. Tiéu chudn vét tu, vat liéu c6 dac tinh k¥ thuat duogc tiéu chuan hoa va tuong
duong nhau vé chat luong str dung trong cdng tac bao tri dudng sat quoc gia dung ray
théng thuong TCCS 04:2014/VNRA; TCCS 06:2014/VNRA;

d. Phuong an tac nghiép k¥ thuat hang quy cua céng ty CP DS Phu Khanh.

2- Yéu cau:

a. Dam bao viéc quan ly vat tu, hang héa cua Cong ty duogc chdt ché, dung

Phap luat, an toan, khoa hoc, tiét kiém va hiéu qua.

b. Cong tac quan ly vt tu, hang hoa duoce thuc hién trén co so céc quy dinh cua
Phap luat c6 lién quan va ké hoach san xuét kinh doanh cia Céng ty.

3- Muc tiéu:

a. Xay dung hé théng quan ly-mua sim vat tu, hang hoa trong toan Cong ty
ngay cang hién dai , tién tién trén co s& sir dung céng nghé tin hoc dé quan Iy vat tu.
Hé thdng quan ly vat tu bao gom:

- Hoi ddng quan tri cong ty CP dudong sat Phu Khanh (chu dau tu);

- Bén moi thiu cong ty CP duong sit Phu Khénh;

- Té tu véan lap du toan mua sim hang hoa;

- Té thdm dinh hd so mdi thau, HSYC; két qua lya chon nha thau;

- T6 chuyén gia danh gia HSMT, HSYC d6i voi cac goi thiu cong ty CP dudng

sit Phit Khénh 12 chu dau tu;

- Céc phong ban chuc nang . cd nhdn dugc phan cdng thuc hién chic niang

quan ly vét tu, hang hoa.

b. Pam bao cung ung dﬁy du, kip thoi vat tu phuc vu cho san xuét kinh doanh,
gia ca canh tranh, mirc tén kho & mic hop 1y .

c. Xu ly nghiém moi hanh vi vi pham phap luat, vi pham cac quy dinh cua
Tdng cong ty DSVN, ctia cong ty CP dudng sit Phi Khanh trong cong tac quan ly-
mua sam vt tu, hang hoa.

Biéu 5: Trich nhiém cdc to chirc, ¢4 nhin trong cong tic quan ly-mua sim vit
tw, hiang hoa ciia ¢ng ty cb phin dwong sit Phi Khanh

5.1. Quyén va trach nhiém ciia Héi dong quan tri:

- Thue hién trach nhiém cua chi dau tv quy dinh tai Diéu 74 Luat d4u thau sé
43/2013/QHI3 ngay 26/11/2013; Piéu 103 Nghi dinh s6 63/2014/NP-CP ngay
26/6/2014 cua Chinh Phu;

- Quyét dinh thanh 1ap bén moi thau céng ty c6 phan duong sat Phi Khanh;

- Quyét dinh thanh lap 16 tham dinh hé so méi thau, HSYC; két qua lua chon
nha thdu cfia cong ty ¢d phan dudmg sit Phit Khénh.

5.2. Quyén va trach nhiém cia Bén moi thau:

- Thue hién trach nhiém cia bén moi thdu quy dinh tai Diéu 75 Luat du thau

sb 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013;
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- C6 trach nhiém lap va trinh Hoi dong quan tri cong ty ky ban hanh cic quy
dinh theo tham quyén, chi dao, kiém tra cong téc quan ly-mua sim vat tu, hing héa
trong cong ty theo cac quy dinh cta Nha nudce va chu so hiru.

- Tham muu cho chu dau tu vé hinh thirc, phuong thirc mua sam hang hoa theo
dung quy dinh ctia phap ludt vé dau thau.

- Quyét dinh thanh Igp t6 tu van lap du toan mua sidm hang hoa ctia cong ty ¢d
phén duong sit Phu Khanh;

- Quyét dinh thanh 1ap t6 chuyén gia danh gia hd so du thau, hd so dé xuét cua
cong ty o phan dudng sat Phii Khanh;

- Huéng dan trinh ty, thi tuc mua sém vt tu, hang héa tai cong ty phu hop véi
cac quy dinh cua phap luat va quy ché nay.

5.3. Trdch nhiém cia t6 chuyén gia:

- Thue hién trach nhiém cua t6 chuyén gia quy dinh tai Diéu 76 Luat diu thau
s6 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013;

5.4. Trdch nhiém cia t6 théam dinh:

- Thuc hién trach nhiém cua té tham dinh quy dinh tai Piéu 78 Luat ddu thiu sé
43/2013/QHI13 ngay 26/11/2013: Muyc 7 Diéu 104 Nghi dinh s6 63/2014/ND-CP ngay
26/6/2014 cua Chinh Phu;

5.5. Trdch nhiém cua 16 tw vén lap du todn mua sam hang héa cua céng ty:

- Céan ctr Phép luat vé dau thau:

- Can ctr phuong 4n gia san pham, dich vu cong ich trong linh vuc quan ly,
bao tri KCHT dudng sit qudc gia hang nam dugc cp cé tham quyén phé duyét;

- Céan ctr phuong an tac nghié€p k¥ thuat hang quy cua cong ty

Thue hién viée 14p du toan chi tiét timg g6i thau, lap ké hoach lua chon nha
thau dé xudt bén moi thau trinh HPQT (chu déu tu) cong ty ¢b phan duong sit Phu
Khanh xem xét, phé duyét;

5.6. Trdch nhiém ciia phong Ké hoach vt tu:

- Thue hién cac chirc ndng va nhiém vu dugc giao, tham muu gitp viéc cho
Giam dbe Cong ty vé cong tac quan ly vat tu, hang héa trong san xuét va kinh doanh;

- Truc tiép mua, ban, lap ké hoach cap phat va quan ly vat tu, hang hoa cua
cbng ty dam bao ding theo céac quy dinh ctia Nha nude, quy ché cla cong ty;

- Phéi hop véi céc phong ban nghiép vu khai thac nguon hang tin cdy, chit
lwong, gia ca hop 1y véi cac ching loai vat tu thiét yéu cho phuc vu san xuat dé ting
hidu qua trong san xuét kinh doanh ctia Cong ty;

- Phdi hop cling céc phong ban, doi duong sat, Xi nghiép XDCT thuc hién viée
quyét todn vat tu theo quy dinh, theo doi viéc thuc hién dinh muc ti€u hao vat tu va
tham gia x4y dung dinh muc tiéu hao vat tu trong Cong ty.
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5.7. Trdach nhiém cua bo phdn kiém nghiém vat twr, hang héa :

‘ Kiém tra vat tu, hang héa trude khi nhap kho phu hop vai hop dong kinh té vé
so lugng, quy cach, chat lugng... cdc tiéu chuan vat tu, vat liéu, phu kién su dung
trong cdng tac bao tri c¢ong trinh dudng sat Viét Nam — TCCS 04:2014/VNRA;
TCCS 06:2014/VNRA.

5.8. Trdch nhiém cva phong Tai chinh Ké todn:

- Thue hién cac chitc ning va nhiém vu céng tic tai chinh ké toan theo Luat
ké toan Viét Nam, ché d6 ké toan doanh nghiép;

- Thyc hién quan ly vt tu, hang héa cta céng ty theo ca chi tiéu hién vat 1an
gi4 tri trén nguyén tic tat ca vat tu, hang ton kho chi duoc nhap, xuit kho khi dam
bao ddy du cac thu tuc da dugc Giam doc duyét theo quy dinh.

5.9. Cac phong c6 lién quan: cin cir theo chitrc ning nhiém vu cta minh dé
thuc hién tét cong tac quan 1y vét tw, hang hoa trong Cong ty.
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Chuong 11
CAC QUY PINH CU THE VE QUAN LY-MUA SAM VAT TU, HANG HOA

Muc I
QUY TRINH MUA SAM VAT TU, HANG HOA

Piéu 6: Muc tiéu
- Mua dung ching loai vét tu, hang hoa; mua du; mua Kip thoi;
- Bap tmg dugc yéu ciu san xuét kinh doanh ciia cong ty;

- Muc tiéu lua chon nha thau phai dam bao tinh canh tranh, cong bang, cong khai,
minh bach va hiéu qua kinh té.

Piéu 7: Pham vi ap dung

- Ap dung véi tat ca vt tu, hang h6a phuc vu cho hoat déng SXKD cua cong ty.

- Ap dung doi v6i cac phong ban, Xi nghiép XDCT, cac d6i duomg sit.

Cac van ban Phap ly dé thue hién:

- Luét Dau théu sb 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013;

- Luét Doanh nghiép s0 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

- Nghi dinh 5O 63!2014KND CP ngay 26 thang 6 nam 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luit ddu thdu vé lya chon nha thiu;

- Nghi dinh s6 32/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 cua Chinh phu Ve quy dinh giao
nhi¢ém vu, dat hang hodc déu thdu cung cép san pham, dich vu cong sir dung ngan
sach nha nudc tir ngudn kinh phi chi thuong xuyén;

- Théng tu lién tich s6 09/2016/TTLT-BGTVT-BTC ngay 10/05/2016 cta Bo
GTVT va B§ Tai chinh huéng dan phuong phap dinh gia va quan ly gia san phém,
dich vu cong ich trong linh vuc quan ly, bao tri dudng sat quéc gia thue hién theo
phuong thic dit hang, giao ké hoach bang ngudn von ngan sach Trung uong;

- Théng tu lién tich s6 10/2016/TTLT-BGTVT-BTC ngay 10/05/2016 cua Bo
Giao thong van tai va B¢ Tai chinh hudng dan cong tac quan ly va sir dung ngudn
kinh ph] su nghiép kinh té de thuc hién nhiém vu cbng ich trong linh vuc quan ly, bao
tri két cdu ha tang duong st quic gia do Nha nude dau tu;

- Céc vén ban phap ly lién quan;

- Phuong 4n gid san pham, dich vu céng ich trong linh vurc quan 1y, bao tri KCHT
duding sat quéc gia hang nidm clia Téng cong ty DSVN dugc Bo Giao Thong Van Tai
phé duyét (phdn chi tiét kinh phi vat liéu cuia Cong ty CP dudng sat Phi Khanh);

- Piéu 1& t6 chitc va hoat ddng clia Cong ty CP duong sit Phi Khanh;

- Cac tiéu chuan vit tu, vat liéu, phu kién st dung trong céng tic bao tri céng
trinh dudng sét Viét Nam — TCCS 04:2014/VNRA; TCCS 06:2014/VNRA....

Piéu 8: Quy trinh chi tiét

1.1. Mua sém hang héa nham duy tri hoat dng quan ly, bao tri két cAu ha ting
dudng sdt quoc gia cua cong ty co phan dudng sat Phu Khanh:

1.2. Pham vi, danh muc hang héa mua sim:

- Cac loqi vat tu, vat ligu, phy kién sir dung trong cong tac bao tri céng trinh
dudng sat quoc gia theo tiéu chuan — TCCS 04:2014/VNRA; TCCS 06:2014/VNRA.
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gbm ca mua sam vit liéu va cong may).

- Céc loai trang phuc dac thd, bao hé lao dong phuc vu cdng tac chuyén moén (bao

- Céc loai trang thiét bi, phuong tién lam viéc khac phuc vu cong tic chuyén mén,

mua sim méy moéc thiét bi phuc vu an toan lao dong, phong chay chita chay...

1.3. Luu d6 clia quy trinh:

Stt

Noi dung

B6 phan
thuc hién

Ngudi ky

Nguyén tic, cin cir lap ké hoach lya chon nha thau:

- K& hoach lya chon nha thau duoc 1ap cho toan bo du
an, dy toan mua sim. Néu chua di diéu kién lap cho
toan bd du an, du toan mua sim thi ldp ké hoach lua
chon nha thau cho mét hoic mét sé goi thau dé thue
hién trudc;

- Trong ké hoach lya chon nha thau phai ghi o sé
lrong gbi thau va ndi dung cua timg goi thau;

- Viéc phén chia dy toan mua sim thanh cic géi thau
phai can cir theo tinh chat ky thudt, trinh tu thuc hién;
bao dam tinh ddng bo ctia du toan mua sim va quy mb
g6i thau hop 1y.

- Cén ctr lap ké hoach lua chon nha thau bao gém:

+ Phuong dn gid san pham, dich vu cong ich trong linh
vic quan 1y, bao tri KCHT dudng sat quéc gia hang
nam clia Téng cong ty DSVN duge Bo Giao Thong Van
Tai phé duyét (phdn chi tiét kinh phi vét liéu cia Cong
ty CP dudng sat Phi Khénh);

+ Du toan kinh phi géi thau duoc phé duyét;

+ Ngudn vén.

Bén moi
thau

Bén moi
thau

Hoi dong
quan tri |

11

Trinh, tham (:Imh va phé duyét ho so moi thiu, hd
s0' yéu ciu.

43/2013/QHI13.

- Sau khi l:;ip HSMT, HSYC..., bén moi thau ¢6 trach
nhiém trinh t6 thdm dinh, chu ddu tu xem xét, phé
duyét;

- Van ban trinh duyét HSMT, HSYC... dugc lap theo
huéng dan tai Théng tu s6 05/2015/TT-BKHDT ngay
16/6/2015; Thong tu sé 11/2015/TT-BKHDPT ngay
27/10/2015 cua Bd Ké hoach va Dau tu ;

- Khi trinh duyét HSMT, HSYC..., phai giri kém theo
ban chup céc tai liéu lam can cu lap ké hoach lua chon
nha thau theo quy dinh tai Diéu 34 cua Lut diu thiu

Bén moi
thau

Héi dong
quan tri
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Stt

Noi dung

B¢ phan
thiwe hién

Nguwoi ky

to c___h__u_c_ ll.ra chon nha thau

- Thim dinh HSMT, HSYC..., l4 viéc tién hanh kiém
tra, danh gia cac noi dung trong HSMT, HSYC...theo
to trinh cua bén moi thau;

- T6 chire duge giao tham dinh HSMT, HSYC... chiu
trach nhiém tham dinh va 18p bdo cao tham dinh trinh
chu dau tu phé duyét;

- Béo céo thim dinh duoc lap theo Thong tu s
19/2GISKTT-BKHBT ngay 27/11/2015 cia B§ KHDT
quy dinh chi ti€t lap bao cao tham dinh trong qua trinh

- Can o to trinh ctia bén moi thau, bao céo tham dinh
cua t6 tham dinh, cha dau tu quyét dinh phé duyét
HSMT, HSYC..., bing vin ban dé lam co s¢ t6 chirc
lura chon nha thau.

T thim
dinh

Bén‘mf:fi
thau;
T6 tham
dinh

T6 truéng
to tham
dinh

Hoi dong
quan tri

m

Noi dung ho sO' moi thau, hd so' yéu cau, ké hoach
lua chon nha thau:

Noéi dung HSMT, HSYC duogc lap theo Thong tu sf;‘)
05/2015/TT-BKHDT ngay 16/6/2015; Thong tu so
11/2015/TT-BKHDT ngay 27/10/2015.

Ten gm thau '

Gla g6i thau

I

Ngudn von

Bén moi
thau

Hbi ddng
quan tri

* Cdc hinh thiec Iwa chon nha thau dp dung dbi voi
cong ty CP dwéng sit Phii Khdnh:
a) Pau thau réng rii: duoc ap dung cho cac géi thau
thuéc pham vi diéu chinh ctia Luit diu thau
43/2013/QH13, trir cac trudng hop quy dinh tai céc
didu 21, 22, 23, 24, 25, 26 va 27 cia Luat ddu thau
43/2013/QH13;
b) PAu thdu han ché:
43/2013/QH13

Déu thau han ché dugc ap dung trong trudmg hop g6i
thdu c6 yéu cau cao vé k¥ thudt hodc k¥ thuat c6 tinh
dic thut ma chi ¢ mét s6 nha thau dap mg yéu cau cua
g6i thau;
¢) Chi dinh thau ap dung trong cac truong hop sau:
| Didu 22 Luat ddu thau 43/2013/QH13

+ G6i thau cung cip dich vu tu van, dich vu phi tu
vén, mua sim hang héa phai mua tir nha thiu da thuc

Piédu 21 Luat dau théu

| hién trude d6 do phai bao dam tinh twong thich vé cong

Bén maoi
thau

Hi dong
quan tri




Stt

Noi dung

Bo phan
thuc hién

Nguwi ky

nghé, ban quyén ma khong thé mua dugc tir nha thau
khac; goi thdu c¢6 tinh chat nghién ciu, thir nghiém;
mua ban quyén sO hiru tri tué;

+ Géi thdu cung cip san pham, dich vu cong, goi
thau c6 gia goi thau trong han mirc duoc ap dung chi
dinh thau theo quy dinh ctia Chinh phi phu hop véi
diéu kién kinh té - x4 hdi trong ting thoi ky. Han mirc
chi dinh thdu quy dinh tai Diéu 54 Nghi dinh
63/2014/ND-CP nhu sau:

1. Khéng qua 500 tridu dong déi véi géi thau cung
cap dich vu tu vén, dich vu phi tu van, dich vu cdng;
khoéng qua 01 ty ddng d6i véi gbi thau mua sam hang
hoa, xay lap, hdn hop, mua thude, vt tu y té, san phdm
cong;

2. Khéng qua 100 triéu ddng dbi véi géi thau
thudc du todn mua sim thudng xuyén.

d) Chao hang canh tranh: Piéu 23 Luat diu thiu
43/2013/QH13

+ G6i thau mua sdm hang hoa théng dung, sin c6 trén
thi truong véi dac tinh ky thuat duge tiéu chuan hoa va
twong duong nhau veé chat lugng;

+ G6i thdu xay ldp cong trinh don gian da c6 thiét ké
ban v& thi cong dugc phé duyét;

Han mirc chao hang canh tranh dugc quy dinh tai
khoan 1 Piéu 57 Nghi dinh 63/2014/ND-CP 1a khéng
qua 05 ty dong.

d) Chao hang canh tranh theo quy trinh it gon: ap
dung ddi vai g6i thiu quy dinh tai Piém a Khoan 1
Diéu 23 cua Luat Pau thau c6 gia tri khong qua 500
triéu dong, gm thiu quy dinh tai Piém b va Piém c
Khoan 1 Diéu 23 cia Luat Péau thiu cé gid tri khéng
qua 01 ty dong, gbi thau d6i v&i mua sam thuong
xuyén co gia tri khong qua 200 triéu dong.

e) Mua sim truc tiép: Diéu 24 Ludt dau thau
43/2013/QH13

Mua sam true tiép duoc 4p dung doi véi géi thau mua
sam hang hoéa tuong tu thue cing mot du an, du toan
mua sim hodc thudc du an, du toan mua sim khac.
Mua sam true tiép duoc thue hién khi dap tmg du céc
diéu kién sau day:

+ Nha thau d3 tring thau théng qua dau thau rong rai
hoic d4u thau han ché va d ky hop dong thuc hién goi
thiu trudc do;

+ G6i thau ¢6 ndi dung, tinh chét tuong tu va quy mo

| nhé hon 130% so véi géi thau da ky hop dong trudce do;
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Stt

Noi dung

B¢ phan
thue hién |

Nguwoi ky

+ Don gid cua cac phan viéc thude goi thau ap dung
mua sam truc tiép khéng duoc vuort don gia cua céc
phan viée twong tmg thudc goi thu tuong tu da ky hop
ddng trude do;

+ Thoi han tir khi ky hop dong cua goi thau trude do
dén ngay phé duyét két qua mua sim truc tiép khong
qua 12 thang.

* Cdc phieong thiec lywa chon nha thau dp dung doi voi
cong ty CP dwong sat Phu Khdanh:

a) Phuong thirc mét giai doan mét tai ho so: Diéu 28
Luat dau thau 43/2013/QH13

b) Phupfng thire mot giai doan hai thi hd so: Diéu 29
Luat dau thau 43/2013/QH13

Thoi gian bat dau t6 chirc lyra chon nha thau

Loai hop dong Trong Ké hoach luya chon nha thau pha1
xac dinh 5 loai hop déng dé lam can ci 1ap hd so mai
quan tdm, ho so moi so tuyén, hé so moi thiu, hé so
yéu cau; ky két hop dong.

Thoi gian thue hién hop ddng: La s6 ngay tinh tir ngay

| hop ddng c6 hiéu luc dén ngay cac bén hoan thanh

nghia vu theo quy dinh trong hop dong, trir thoi gian
thuc hién nghia vu bao hanh (néu co).

Bén moi
thau

Hoi dong
quan tri

IV

Quy trinh td chirc Ira chon nha thau:

* Quy trinh diu thau rong rdi, diu thiau han ché:

1. Chuén bi lva chon nha thau:
- Lap hd so moi thau: Théng tr s6 05/2015/TT-
BKHDT ngay 16/06/2015 cua B6 KH&DT.

+ Tiéu chudn danh gia hd so du thau quy dinh tai khoan
3 Diéu 12 ciia Nghi dinh 63/2014/ND-CP.
- Thdm dinh ho so mdi thiu: Béo cdo tham dinh lap
theo mau Thong tu sé 19/2015/TT-BKHPT ngay
27/11/2015 ctia B Ké hoach va Dau tu.
- Phé duyét hd so moi thiu: Chu déu tu phé duyét can
clr vao tO trinh phé duyét va bdo cao thim dinh hd so
moi thau.
2. Td chire lya chon nha thau: Piéu 38 Luat dau thau
43/2013/QH13; Pidu 11 ciia Nghi dinh 63/2014/ND-
CP.
a) Moi thau;
b) Phat hanh, stra :301, lam r8 hd so mdi thau;
c) Chuan bi, ndp, tiép nhan, quan ly, sira d6i, rat hd so
du thau;

Bén
moi thiu
T6
tham dinh
T6
chuyén
gia danh
gia

Hoi dong
quan tri
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Bo phan
thue hién

Ngudi ky

d) Mo thau.

3. Panh gia hé so du thiu, bao gém:

a) Kiém tra, danh gia tinh hop 1é ciia HSDT;

b) Pénh gié chi tiét ho so du thiu;

¢) Xép hang nha thau.

4. Thuong thao hop dong.

5. Trinh, thAm dinh, phé duyét va cong khai két qua lua
chon nha thau.

6. Hoan thién, ky két hop déng

* Quy trinh chi dinh thiu:

1. Chuén bi lva chon nha thiu:

- Lép ho so yéu cau: Thong tu s6 11/2015/TT-BKHPT
ngay 27/10/2015 ctia B6 Ké hoach va Péu tu.

+ Tiéu chuan danh gié hd so dé xuat quy dinh tai
Chuong III miu s6 02 ctia Théng tu sé 11/2015/TT-
BKHDT.

- Tham dinh hd so' yéu cau: thdm dinh theo quy dinh
tai Diéu 105 Nghi dinh 63/2014/ND-CP trude khi phé
duyét va theo mau Thong tu s6 19/2015/TT-BKHDT
ngay 27/11/2015 cua B K¢ hoach va Pau tu.

- Phé duyét hd so yéu chu: Cha dau tu phé duyét can
ctr vao t¢ trinh phé duyét va bao cao tham dinh hd so
yéu cau.

2. T6 chire lwa chon nha thau: Piéu 38 Luat déu thiu
43/2013/QH13; Diéu 55 Nghij dinh 63/2014/ND-CP.

a) Phat hanh ho so cho nha ﬂthﬁu, dd duoc xac dinh;

b) Chuan bi vz‘t‘n(f)p hé: SO Qé xuat;

¢) Dénh gia hd so d€ xuat va thuong théo vé cac dé
Xuét cua nha thau; , ‘

d) Trinh phé duyét két qua chi dinh thau;

d) Tham dinh ket qua chi dinh ﬂ}éu;

¢) Phé duyét ké:[ qua chi dinh théi‘u;

g) Cong khai két qua chi dinh thau;

h) Hoan thién, ky két hop dong.

Bén
méi thau
To
tham dinh
T
chuyén
gia danh
gia

Hoi dong
quan tri

* Quy trinh chao hang canh tranh thong thuwong:
1. Chudn bi Iya chon nha thiu:
- Lap ho so yéu ciu: Théng tw s 11/2015/TT-BKHDT
ngay 27/10/2015 cta B Ké hoach va Pau tu.

+ Tiéu chufin danh gia hd so dé xué} quy dinh tai
Chuong II mau so 04 cua Thong tu so 11/2015/TT-
BKHDT.
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Stt Ngi dung thire hién Nguoi ky

- Tham dinh hd so yéu ciu: tham dinh theo quy dinh

tai Piéu 105 Nghi dinh 63/2014/ND-CP trudc khi phé Bén

duyét va theo mau Thong tr s6 19/2015/TT-BKHDT | .o s

ngay 27/11/2015 cua B Ke hoach va Pau tu. T

- Phé duyét hd so yéu ciu: Chu ddu tu phé duyétcan | . .. L

cit vio tO trinh phé duyét va bdo cdo tham dinh hé so |tham dinh | Hi dong

yéu cau. To quan tri

2. T6 chirc Iya chon nha thiu: Piéu 38 Luat ddu thau | chuyén

43/2013/QH13; Diéu 58 Nghi dinh 63/2014/NP-CP. | gia danh

a) Phat hanh, stra d6i, 1am 5 hd so yéu cau gia

b) Nop, tiép nhén, bao quéan hd so dé xuit;

c) M¢ thiu.

3. Panh gi4 hd so @8 xuét bao gdm:

a) Kiém tra, d4nh gi4 tinh hop 18 ctia hd so d& xudt;

b) Pénh gia chi tiét hd so dé xuét;

¢) Xép hang nha thau.

| d) Thuong thao hop déng.
' 4. Trinh, thim dinh, phé duyét va cong khai két qua lua

chon nha thau.

5. Hoan thién, ky két hop déng

* Quy trinh chao hang canh tranh rut gon:

Tb chirc lua chon nha thau: Diéu 38 Luat diu thau X

43/2013/QH13; Piéu 59 cua Nghi dinh 63/2014/ND- Ber}‘

CE. moi thau

a) Chuén bi va gui ban yéu cdu bdo gi; T

b) N{f.'lp va tiép nhéan béao gia; thdm dinh Hﬁi dang
4 | ¢) Panh gia cac béo gia; T8 quidii i

d)Trinh phé duyét két qua chao hang canh tranh; A :

d) Tham dinh két qua chao hang canh tranh; ‘fh”y‘?“

¢) Phé duyét két qua chao hang canh tranh; gia danh

g) Cong khai két qua chio hang canh tranh; gia

h) Hoan thién, ky két hop dbng

* Quy trinh mua sdm triee riép:

1. Chuén bi lva chon nha thau: Bén

- Lap hd so yéu cau: theo quy dinh tai khoan 1 Pidu 12 | mai thiu

Nghi dinh 63/2014/ND-CP. Té

- Thé.m dinh hd so yéu cau: thim dinh theo quy dinh |4 dinh |Hbi dong
5 | tai Piéu 105 Nghi dinh 63/2014/ND-CP va theo mau Té ) ql;ﬁn -

Théng tu s6 19/2015/TT-BKHDT ngay 27/11/2015 ) .

cua B Ké hoach va Pau tu. ‘fh“y el

- Phé duyét hd so yéu cdu: Chu du tu phé duyét can &l .d'anh

¢l vao to trinh phé duyét va bao céo tham dinh hé so gla

yéu cau.

Trang 12




B¢ phén

|

Stt Noi dung thwre hign Nguwoi ky
2. Phat hanh ho so yéu cau; ‘ L
3. Chuan bi va np ho so dé xuat theo yéu cau cua ho
so yéu cau; o
4. Danh gia ho so dé xuat; )
5. Thuong thao vé cdc d€ xuat cua nha thau; )
6. Trinh, tham dinh, phé duyét va cong khai két qua
mua sam truc tiép;
7. Hoan thién, ky két hop dong
v T6 chirc thue hién sau khi két qua lya chon nha
thau dugc phé duyét:
1 | Hoan thién va ky két hop ddng E 'fol“‘?p Giam dbe
Nghiém thu sé'lu{;ng, quy céch, chat luong hang hoa P Nehia Phong
2 |theo tiéu chudn - TCCS 04:2014/VNRA; TCCS| ' f P | nghiep
06:2014/VNRA. ¢ vu.
Nhip kho, Xuat kho cho cic don vi theo phuong 4n tic | P.Nghiép Ban
3 S ra @ i
nghiép ky thuat vu Giam doc
4 | Thanh Iy hop déng P‘Nfi““-"p Giam dbc
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Piéu 9: Nhip vit tw, hang héa mua ngoai
Chtmng tir lién quan:
- Phiéu nhdp kho vdt tu, himg héa:
+ Pon vi lap: Phong Tai chinh -Ké toan, céc don vi thudc cong ty
+ Ngudi ky: Ngudi giao, thi kho, Ké toan truéng, Giam ddc
+ S6 lién: 2 lién (Phong Tai chinh ké toan, Thu kho)
- Bién ban kiém tra, kiém nghiém chat lwong:
+ Pon vi 1ap: Trudng doan kiém tra, kiém nghiém.
+ Nguoi ky: Trudng doan, thanh vién doan, thu kho.
+ S6 lién: 2 lién (Phong KHVT, TCKT)
- Bién ban giao nhdn vdt tu, hang héa: Déi véi vét tw xudt tric tiép tai cong
trinh, hodc giita bén ban va bén mua.
+ Pon vi lap: Pon vi cung cip
+ Nguoi ky: Ngudi giao, ngudi nhan.
+ 86 lién: 3 lién (Phong TCKT, nha cung cip, don vi thi cong)
- Hoa don tai chinh:
+ Pon vi lap: nha cung cép
+ Ngudi ky: Pai dién nha cung cép, ngudi mua.
+ 86 lién: 1 lién do (Phong TCKT), Lién sao luu cac bd phan lién quan.
Piéu 10: Nhap kho thanh phﬁm tu san xuét
Ching tir lién quan:
- Phiéu xudt vdt tu dé san xudt san phcfm: Theo thu tuc phiéu xudt kho
- Bién bén kiém tra, kiém nghiém chdt lwong:
+ Don vi 1a8p: Poan nghiém thu thang, quy.
+ Nguoi ky: Trudng doan, thanh vién doan.
+ 86 lién: 2 lién (Phong KHVT, TCKT)
- Biéu tinh gid san pham:
+ Pon vi 18p: Phong KHVT.
+ Pon vi phéi hop: Phong KT-AT, TCKT, TCHC
+ Ngudi ky: Ngudi lap, Truong, phd phong KHVT, Gidm dbc.
+ 06 lién: 3 lién (Phong KHVT, TCKT, TCHC)
- Phiéu nhdp kho vét tu, vdt liéu:
+ Don vi 1ap: Phong TCKT
+ Nguoi ky: Ngudi giao, thi kho, Ké toan truéng, Giam déc
+ 86 lién: 2 lién (Phong TCKT, thi kho)
Diéu 11: Xuit vat tw, vit liéu cho sin xuat
Can cir xuét vat tu, vét liéu cho SXKD: Phuong 4n tac nghiép ky thudt hang

quy, céc ban giao ké hoach hang thang, c4c bdo cdo stra chita khén cép..
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Chimg tir lién quan:

- Phiéu xudt kho:

+ Nguoi lap: Phong TCKT

+ Nguoi ky: Ngudi nhan, thu kho, K¢é toan trudng, Gidm ddc

+ S lién: L tai phong TCKT, thi kho va céc bd phén lién quan

- Phiéu nhdp kho thanh phdm, vdt tw san xudt con thica, phé liéu:
+ Bon vi 14p: Phong KHVT, céc don vi

+ Nguoi ky: Ngudi giao, thi kho, K& toan trudng, Gidm dée

+ S lién: 3 lién (Phong KHVT, TCKT, thu kho)

- Bdo cdo nhdp - xudt - tén vt tw, vat liéu:

+ Ngudi lap: Phong KHVT (thdng ké vt tu lap)

+ Ngudi ky: Nguoi 1ap, Truong, phé phong KHVT, Ké toén trudng, Gidm dbc
+ 86 lién: 3 lién (Phong KHVT, TCKT, tha kho)

+ Thoi gian thyce hién: ky nghiém thu thang, quy, nam.

- Bién bén doi chiéu sé liéu hang ton kho:

+ Ngudi 1ap: Ké toan vt tu/ thi kho.

+ Nguoi ky: Ké toan vat tu, tha kho, ké toan trudng.

+ 86 lién: 2 lién (Phong TCKT, thu kho)

+ Thoi gian thuc hién: Cudi tudn, thang, quy, nam.

Trang 15



Chwong 1T

) ~ CACQUY PINH CU THE ‘ f
VE THU HOL QUAN LY, THANH LY VAT TU, HANG HOA

Mucl
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* Cac vian ban Phap ly aé thye hién:

- Théng tu lién tich s6 10/2016/TTLT-BGTVT-BTC ngay 10/05/2016 cia B
Giao théng vén tai- Bé Tai chinh hudng dén cong tac quan ly va sir dung ngudn kinh
phi sy nghiép kinh té de thye hién nhi€ém vu céng ich trong linh vuc quén 1y, bao tri
két c4u ha ting duong sit quéc gia do Nha nude déu tu;

Quyet dinh s6 106/QD-DS ngay 13/2/2017 ctia Héi dong thanh vién Tong cong
ty duong sit Viét Nam ban hanh Quy dinh vé quy trinh thanh 1y vét tur thu hdi tir bao
tri KCHTDS va tir cac du an dudng sét;

- Quyét dinh sb 195/Qb-DS ngay 08/3/2017 va Quyét dinh s6 243/QD-DS ngay
21/3/2017 ctia Hoi ddng thanh vién Tong cong ty DSVN thanh lap, kién toan, thay
thé, bé sung Hoi ddng thanh 1y tai san cta Tong cong ty dudng st Viét Nam.

Piéu 12: Phén loai vét tu thu hdi giir ho

12.1. Vit tur thu hdi tir bao tri KCHT dudng sit:

La céc vét tu chuyén dung thuéc KCHT dudng sit duoc thay ra va thu héi duoc
trong qua trinh quan 1y, bao tri KCHT dudng sat; duoe xur ly theo quy dinh tai Diéu
12 Thong tur lién tich s6 10/2016/TTLT-BGTVT-BTC ngay 10/5/2016 ctia B6 Giao
thong vén tai, B& Tai chinh huéng din cong tac quan Iy va st dung ngudn kinh phi su
nghiép kinh té de thye hién nhiém vy cdng ich trong linh vyc quan Iy, bao tri két cdu
ha tAng dudng sit quéc gia do Nha nude dau tu.

12.2. Vit tur thu héi tir cdc dy 4n dau fur phat trién duong sat:

La cdc vét tu chuyén ding thuéc KCHT dudng sit dugce thay ra va thu hdi tir viée
thao d& cdc cong trinh KCHT dudng sét cii khi xdy dung cong trinh KCHT duong sét
méi; duge xit Iy theo quy dinh tai Chuong V Théng tu s6 198/2013/TT-BTC ngay
20/12/2013 cua Bo Tai chinh quy dinh viéc quan ly, st dung, xur ly tai san cta cac du
an sir dung von Nha nude.

12.3. Phén loai vét tu thu hdi gift ho theo tidu chudn k¥ thuat va chét luong:

- Sir dung lai dwoc: 1a cac vét tu thu hdi con du tidu chuan k¥ thuat, chat luong st
dung cho bao tri KCHT dudng sit.

- Khéng st dung lai dugc: 12 céc vat tu thu hdi da lac hiu, khong & tiéu chudn k¥
thut, chit lugng sir dung cho bao tri KCHT dudng st.

Diéu 13: T6 chirc thu hdi va béo cdo vit tu thu héi giir hd

13.1.V4t tu thu hoi tir bao tri KCHT dwong sat duge cdng ty t0 chic thu gom, vén
chuyén vé kho, bai tap két trong qua trinh thyc hién cong tac bao dudng thuong
xuyén, sira chira dinh ky, sira chita khan cidp KCHT duong sat; dugc tong hop, phan
loai, dénh gia chit luong cling vdi cong tac nghiém thu khéi lwong bao tri KCHT
dudng sat dinh ky.
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binh ky hang quy hoéc 6 thang, sau khi nghiém thu khéi lwong bao tri KCHT
dudng sat, cong ty bdo cdo Tcmg cong ty phuwong 4n xir ly vat tu thu hoi, kém theo
Bién ban phén loai danh gia chét lugng c6 xéc nhén cua Ban Quan ly KCHTDS.

13.2. Vat tu thu hdi tir cac du 4n duoc cdng ty thuc hién thu gom, van chuyen vé
kho, bai tap két va bao quéan theo quy dinh trong hop ddng di ky két véi Ban
QLDADS. Ban QLDADS td chirc kiém k&, phan loai, d4nh gia chit luong; cong ty da
t6 chirc tréng coi, bao quan theo nguyén trang.

Ban QLDADS tong hop sb luong vat tu thu hdi theo cong trinh, géi thdu hodc du
an, bdo cédo Tong cong ty phuong an xir 1y.

Piéu 14: Chirng tir vt twr thu hdi gitt ho:

14.1. Vat tu thu hdi tir bao tri KCHT dudng sit:

+ Bién ban xé4c nhan vat tu thu hdi hang thang do doan nghiém thu va don vj thi
cong 1ap va ky xac nhan.

+ Bién ban phan loai vat tu thu hdi qui (theo méu cia Ban QLKCHT dudng sét)
duoc x4c nhan ctia Ban QLKCHT dudng sit.

+ Bién ban phén loai vét tu thu hdi c6 day du céc thanh phén tham gia nhu: don
vi thi cong, don vi quan ly va Ban QLKCHT duong sat.

+ Phiéu nhap kho (miu s6 01-VT ban hanh theo QP 15/2006QD-BTC) duge lap
véi ddy du chir ky theo ding qui dinh ctia Bé Tai chinh d3 ban hanh.

14.2. Vit tu thu hdi tir cac dyr 4n dau fur phat trién duong sit:

+ Bién ban ban giao mat bang cia cong trinh (phén kiém dém vat tu thu héi thay
ra tai hién trudng)

_+ Bién ban phn loai, danh gia chat lwong vét tu thu hoi ¢6 ddy dii céc thanh
phan tham gia nhu: don vi thi cong, don vi quan ly, don vi dugc thué trong coi, bao
quan, Ban QLDADS va ky xac nhén.

+ Phiéu nhép kho vt tu thu hdi giit ho dugc 1ap véi ddy du chit ky theo ding qui
dinh ctia BS Tai chinh 43 ban hanh.

14.3. Céc rtii ro xay ra va co ché kiém soét twong tmg:

Trong qua trinh stra chira KCHT duodng sét do tinh dic th cua nganh s& c6 mot
lugng vat tu thay ra thu hdi lai duoc. Thue hién viée thu hdi trén nguyén tac:

+ Khdi lugng vat tu can thu hdi bang khéi lugng vat tu dua vao thay thé.

+ Cin cilt vao cac bién ban da dugc kiém dém tai hién trudng c6 su xac nhén cia
céc bén va xem xét d6i chiéu véi Ho so thiét ké ciia don vi thi cong.

14.4. D61 v6i vat tu thu hdi tir KCHT dudng sit do cong ty thuc hién:

Péi véi cong trinh sira chita thuomg xuyén dinh ky

+ $6 luong thu hdi duge thdng nhét x4c dinh giita doan nghiém thu hang thang
véi don vi thi cong.

+ Truong hop vit tu thu hdi bi thidu, mét hodc vét tir bi muc nat khong thu héi
dugc don vi phai c6 thuyét minh va dugc doan nghiém thu kiém tra va x4c nhin.
Tuy theo tinh chat loai vét tu, so lugng thiéu cta ting don vi, phong KHVT chu tri
phoi hgp véi phong TCKT tham muru Giam doc Cong ty dé xur ly.

Déi voi cac cdng trinh sira chita thudng xuyén khan cip dam bao an toan, duy tu
tAp trung, x4y dung co ban khac
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+ S& luong vt tu thu hdi can cir vao bién ban ban giao mit bang, phan kiém
dém thuc té vat tu tai hién trudng co6 ky xac nhan ctia céc bén.

+ Toan b vat tu thu hoi don vi thi cong cé trach nhiém thu gom va tra vé nhap
kho Céng ty.

14.5. D6i véi vét tu thu hdi tir cac dy 4n do don vi khac thuc hién trong khu vuc
cong ty quan ly:

Khi thuc hién ban giao mit bing thi cong, can cu vao hd so thiét ké va hién
trang cong trinh, cin cr vao bién ban kiém dém tai hién truong dé xac dinh khi
lugng, ching loai vt tu dy kién thu héi (dwoc ghi trong Bién ban ban giao mit bing
cong trinh).

Sau khi cong trinh thi cong hoan thanh, phong KHVT thuc hién thu hoi va quan
ly theo cac quy dinh cua TCT DSVN va Nha nudc; s6 lugng, chiing loai theo Bién
ban ban giao mat bing cong trinh.

Viéc glao nhan vét tu thu hdi gitta don vi thi cong va Cong ty thong qua Bién
ban theo mau cia Chu dau tu va phai cd x4c nhan cla phia chi dau tu (Tu vén gidm
sat bén A hodc chu dau tu), phong KHVT lap phiéu nhap kho theo quy dinh,

C#n ¢t vao céc bién ban dé tién hanh xem xét dbi chiéu giita sé lugng theo bién
ban va s lugng thuc thu duge. Trudng hop don vi thi cong giao sé lugng vat tur thu
héi bi thiéu so véi yéu cau, don vi thi cong phai chiu hoan toan trach nhiém.

Tt ca cac vt tu thu hdi trude khi nhap kho déu phai dugc Hoi dong nghiém thu
kiém tra, phan loai sau dé don vi giao hang lam thu tuc nhép kho, thu kho cén ctr
vao Bién ban phan loai cho xep hang vao ding noi quy dinh. va ghi chép thé cta thu
kho, ghi nhan cia ké toan, sd chi tiét vat tu.

Muc 11
QUY TRINH QUAN LY HANG TON KHO

Piéu 15: Hang ton kho

1. Muc tiéu:

Hang ton kho thudng chiém ti trong 16n, s6 luong nghiép vu nhép xuit 16n, hang
tdn kho lai duoc cét trif & nhiéu noi va viéc xdc dinh tinh trang cta hang tdn kho la
mdt cong viée khoé khan nén dé phat sinh ra cac glan lan va sai sot. Chinh vi véy,
huéng dén viéc hoan thién hé thong kiém soat ndi bo nhim han ché cic gian lan va
sai sOt, gop phan bao vé tai san cta don vi duge sir dung dting muc dich va hiéu qua.

2. Chirng tir lién quan:
- Phiéu nhép kho
- Bién ban kiém nghi¢m vat tu, hang hoa
- Phiéu xuit kho
- Thé kho
Diéu 16: Mot s6 riii ro thwong gap va co ché kiém soat twong g
- Héa hoan, mét cép, 1ang phi. Kiém soat:
+ Han ché hang tén kho
+ Dinh ky kiém tra kho
+ Tuén thu cac quy dinh phong chay chira chay
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- Tdn kho vuot mic cin thit/khéng dap ing nhu cu. Kiém soét:
+ Xéc dinh murc ton kho t6i vu
+ Bdo c4o khi tdn kho vuot qua hoic thip hon mc an toan
- Khéng kip thoi xit Iy hang tén chim luan chuyén. Kiém soét:
+ Theo d&i vong quay ton kho
+ Béo céo vé hang tén chim ludn chuyén

- Panh gia khong chinh xac gia tri tdn kho. Kiém soat:

+ Quy dinh cu thé cich dinh gia hang t6n kho, chim luan chuyén

- Céc bao cao vé cac bién dong bat thudng :

+ Tinh hinh hang bén tra lai
+ Céc trudng hop tré han san xuét

16.1 Céc thi tuc kiém soét vé nghiép vu quéan 1y tén kho

B¢ phan kho phai dfc 18p vdi by phén mua hang, bd phan nhén hang va ké
toan; Dinh ky theo quy dinh phai kiém ké dbi chiéu sb liéu voi the kho va so ké toan
chi tiét hang ton kho; Moi vit tu, hang héa nhép kho déu phai co day du chimg tir
chitng minh nguon goc Quan 1y riéng biét hang tdn kho thudc quyén kiém soat va
khéng thugc quyen kiém soat ctia doanh nghiép; Panh gia chét lugng hang tdn kho
qua kiém ké;

Pinh ki déi chiéu sé liéu gitta thu kho va ké toan dé chinh sira cac sai sot. Thu
kho nhan hiang va bao quan hang riéng theo timg khu vuc, xudt hang theo thi tu
nhép trudc xuat trude. Cudi ky tién hanh kiém ké hang héa, bio quan hang khéng
phéi cua doanh nghiép & khu vuc riéng.

Cong tac kiém ké can dwgc thuc hién nghiém tic. Lip bang danh gia chét
luong lam can cir ddnh gia hang ton kho sau qua trinh kiém ké.

16.2. Céc tht tuc kiém soét vé nghiép vu xuét kho

B6 phén cé nhu cau sir dung vit tu phai lap phiéu nhéan vat tu; Viéc phé chuin
xudt vit tu phai duge 1ap dua trén ké hoach giao nhiém vu d duoc phé duyét; Phiéu
xuat kho phai dugc 1dp dya trén phiéu yéu cau s dung vit tu da duoc phé chuin;
Céch ly cac chtrc nang lap, duyét, thi kho va ké toan; Céc nghiép vu xuét kho thanh
phim, hang héa phai can cir vao hop ddng ban hang hodc don dit hang da duoc
duyét; K& toan kiém tra tinh hop phép cla cace chimg tir d6i chiéu cac th{":hng tin gilta
céc ching tir v6i nhau, dam bao cac thong tin trang khép mai thuc hién viée ghi so;
Sir dung phiéu xuét kho dugc danh sé trudc va ghi so theo thir tu do.

Thi kho chi déng y xuét hang khi c6 phiéu xut kho. Truong hop dot Xudt
nhu béo 1i lut , tai nan lam anh hudéng dén an toan chay tau phai coy kién va van
ban cua nguoi co thim quyén va phai dugc hoan thién thi tuc xuit kho vao ngay
hoém sau.

Qué trinh xuét kho tai cong ty co ban dam bao dugc nghiép vu xuét kho
khéng bi b6 s6t, sb liéu v& hang t6n kho duge ghi chép chinh x4c, ghi nhin ding tai
khoén, phé duyét ding dén, hang xuat dugce kiém tra chit lugng day du.
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Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17: Piéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay bao gém 4 Chuong, 17 Diéu c6 hiéu luc tir ngay (F [i6/2014;

2. Quy ché nay c6 thé duoc sira doi, bd sung nham phd hop voi nhimg thay doi
vé tinh hinh hoat déng kinh doanh cua cong ty va cac quy dinh hién hanh. Viéc sira
déi, bd sung, thay thé bat ky diéu khoan nao clia quy ché nay chi c6 hiéu luc khi
dugc Hoi dong Quan tri phé duyét bing vin ban theo ding quy dinh cua phap luat,

3. Ngoai nhitng quy dinh trong quy ché nay, cong ty ap dung cac van ban phap
ludt hién hanh cua Nha nuéc. Cac quy dinh khéc cua cong ty trrde day trai vai quy
ché nay déu bai bo./.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

17 A v
7 CONG TY
CO PHAN

Bui Vian Quang
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